（文書番号）
平成　　年　　月　　日

京都大学　　研究所長　殿

（機関名）　　　　　　　　　　　　
（代表者役職）　　　　　　　　　　

（代表者氏名）　　　　　　　　　㊞

兼業依頼について

　貴所教職員に下記のとおり兼業を依頼したいので、ご承諾下さるようお願いします。

	所属研究所・職名・氏名
	

	依頼する職名および

職 務 内 容
	

	
	※審査・選考にかかわる依頼の場合

　　　□　非公開を希望　　　□　公開してもよい

	委 嘱 期 間
	平成　　年　　月　　日～平成　　年　　月　　日

※具体的な日程で記載下さい。３年を超える場合は規程等を添付願います。

	勤 務 態 様
	□　期間中　　　回／１回　　　時間

□　年・月・週　　　回／１回　　　時間

□　その他　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	報　　　酬
	□　無
□　有　　　　（回・日・月・年・時間）につき　　　　　円

　　その他　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

	旅　　　費
	□　無
□　有

	従 事 場 所
	

	回答文書送付先および
担当者連絡先
	


※上記事項を網羅していれば、異なる様式でも構いません。
（文書番号）
平成　○○年　○月　○日

京都大学防災研究所長　殿

　　一般社団法人　○○協会　　　　

　　代表理事　　　　　　　　　　　

京大　太郎　　　　　　㊞

兼業依頼について

　貴所教職員に下記のとおり兼業を依頼したいので、ご承諾下さるようお願いします。

	所属研究所・職名・氏名
	防災研究所　教授　山田　花子

	依頼する職名および

職 務 内 容
	△△賞選考委員会　委員
　△△賞選考会に際し、専門的立場から助言・選考を行う

	
	※審査・選考にかかわる依頼の場合

　　　■　非公開を希望　　　□　公開してもよい

	委 嘱 期 間
	平成　○○年　○月　○日～平成　○○年　○月　○日

※具体的な日程で記載下さい。３年を超える場合は規程等を添付願います。

	勤 務 態 様
	■　期間中　２　回／１回　２　時間

□　年・月・週　　　回／１回　　　時間

■　その他　　選考会前の論文審査10件　　　　　　　　　　

	報　　　酬
	□　無
■　有　　１　（回・日・月・年・時間）につき　　5,000　円

　　その他　　論文審査1件1,000円　　　　　　　　

	旅　　　費
	□　無

■　有

	従 事 場 所
	一般社団法人　○○協会　本部

	回答文書送付先および

担当者連絡先
	〒○○　京都府京都市○○
一般社団法人　○○協会　事務局　田中　一郎

電話○○　　e-mail：tanaka@○○.ne.jp


※上記事項を網羅していれば、異なる様式でも構いません。

　兼業等の依頼状に係る記入上の注意事項　
1. 依頼日は、依頼する期間の始期以前の日付でお願いします。日付を遡っての許可はできません。
2. 教員の所属する研究所長宛（所長への依頼の場合は総長宛）で作成ください。
3. 職務内容は、非常勤講師の場合は「講義名」、委員等の場合は具体的に記載してください。
また、審査・選考にかかわる職務の場合、非公開の取扱いを希望する時はその旨明記ください。
4. 委嘱期間は原則３年以内として下さい。ただし、規程・要綱等に任期が定められている場合は、最長６年まで許可することができますので、３年を超えて従事を依頼される場合は規程等を添付してください。

5. 報酬は有無を記載のうえ、有の場合は実費弁済分（例えば交通費）を除いた金額を記入してください。
6. 回答文書送付先及び担当者連絡先には、郵便番号、住所、担当部署名、担当者氏名、電話番号、ＦＡＸ番号、E-mail アドレスを記載ください。
7. 学会からの無報酬の依頼は教員の届出としているため、ご依頼機関宛の許可回答書は送付を省略させていただきます。

8. 本学教職員が、事前に所長の許可を受けることなく兼業に従事することは出来ませんので、依頼状は必ず余裕を持って送付ください。なお、貴機関からの依頼が遅れた場合等についてはその始期を本学許可日とさせて頂く場合がありますので、予めご了承願います。
◇　営利企業からの依頼の際は、審査会の参考資料とする為、必ず定款を添付ください。さらに、営利企業の役員兼業の場合は別途、追加の様式が必要です。京都大学事務部ホームページhttp://www.uji.kyoto-u.ac.jp/05kengyo/kengyo_youshiki.html
よりダウンロードください。

◇　誠に勝手ではございますが、可能な限り宛先明記の返信用封筒を依頼書に添えていただきますようご協力願います。

記入例


※印刷の必要はありません





依頼状送付先 及び お問い合わせ先


〒611-0011　宇治市五ケ庄


京都大学宇治地区総務課人事掛


TEL：　0774-38-3337 　FAX：　0774-38-3349


e-mail：　uji.jinji@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp











